
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

               «____»_____________ 2020                              № __________

г. Томск

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объектов капитального
строительства в эксплуатацию, расположенных на
территории двух и более поселений, а также на
межселенных территориях на территории
муниципального образования «Томский район»

    В   соответстви и    с о   статьей  55   Град остроительног о   кодекса   Российско й   Федераци и ,  
руководствуяс ь   Федеральны м   законом  о т  03.08.2018   №  341 - Ф З  « О   внесени и   изменени й   в  
Земельны й   кодек с   Российско й   Федераци и   и   отдельны е   законодательны е   акт ы   Российско й  
Федераци и   в   част и   упрощен и я   размещени я   линейны х   объекто в » ,   Федеральны м   законом  о т  
03.08.2018  №  342 - Ф З  « О   внесени и   изменени й   в   Градостроительны й   кодек с   Российско й  
Федераци и   и   отдельны е   законодате льны е   акт ы   Российско й   Федераци и » ,   Федеральны м  
законом  о т  27.07.2010   №  210 - Ф З  « О б   организаци и   предоставлени я   госуда рственны х   и  
муниципальны х   услу г » ,   Федеральны м   законом  о т  06.10.2003  №  131 - Ф З  « О б   общи х   принципа х  
организаци и   местног о   самоуп равлени я   в   Российско й   Федераци и »   и   Уставом  муниципальног о  
образовани я   « Томски й   райо н » ,    принятог о   решение м   Дум ы   Томског о   район а   о т  29.09.2011   №  
82,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.   Утвердит ь   Административны й   регламен т   предоставлени я   муниципально й   услуг и   п о  
 в ыдач е   разрешени й   н а   вво д   объекто в   капитальног о   строительств а   в   эксплуатацию ,  
расположенны х   н а   территори и   дву х   и   боле е   поселени й ,   а   такж е   н а   межселенны х   территория х  
на территории муниципального образования «Томский район», согласно приложению.

2.   Управлени ю   Делам и   Администраци и   Томског о   район а   ( Я . М .   Постерна к )   опубликоват ь  
нас тояще е   постановлени е   в   газет е  « Томско е   предместь е »   и   разместит ь   н а   сайт е  
Администрации Томского района в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».

3.   Контрол ь   з а   исполнение м   настоящег о   постановлени я   возложит ь   н а   Первог о  
заместител я   Глав ы   Томског о   район а   –   начальник а   Управлени я   территориальног о   развити я  
Празукина Дениса Константиновича.

Глава Томского района                                                                                              А.А. Терещенко
Исп. Литосова Василиса Рифовна

    58-91-73
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Приложение
к постановлению Администрации

Томского района
от «___» ____ 20______ № ______

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по

выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, 
расположенных на территории двух и более поселений, а также на межселенных территориях 
на территории муниципального образования « Томский район»

1.   Административны й   регламен т   предоставлени я   муниципально й   услуг и   п о   выдач е  
разрешени я   н а   вво д   объекто в   капитальног о   строительств а   в   эксплуатацию ,   расположенны х  
 н а   территори и   дву х   и   боле е   поселени й ,   а   такж е   н а   межселенны х   территория х   н а   территор и и  
муниципальног о   образовани я  « Томски й   райо н »   ( дале е  -   регламен т )   разработа н   в   целя х  
повышени я   качеств а ,   открытост и   и   доступност и   предоставлени я   муниципально й   услуг и  
« Выдач а   разрешени я   н а   вво д   объекто в   капитальног о   строительств а   в   эксплуатацию ,  
расположенны х   н а   территори и   дву х   и   боле е   поселени й ,   а   такж е   н а   межселенны х   территория х  
н а   территор и и   муниципальног о   образовани я  « Томски й   райо н »   ( дале е  -   муниципальна я  
услуга).

2.   Настоящи й   регламен т   устанавливае т   стандар т   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,  
соста в ,   последовательност ь   и   срок и   выполнени я   административны х   процеду р ,   требовани я   к  
порядк у   и х   выполнени я ,   форм ы   контрол я   з а   исполнение м   административног о   регламент а ,  
досудебны й   ( внесудебны й )   порядо к   обжаловани я   решени й   и   действи й   ( бездействи я )   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   а   такж е   должностны х   ли ц   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   муниципальны х   служащи х ,  
многофункциональног о   центр а ,   ег о   работнико в ,   а   такж е   организаци й ,   осуществляющи х  
функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников.

3.   Полномочи я   орган а   местног о   самоуправлени я   п о   выдач е   разрешени й   н а   вво д   объекто в  
капитальног о   строительств а   в   эксплуатаци ю   закреплен ы   в   пункт е  5   част и   2   стать и  8  
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4.   З а   получение м   муниципально й   услуг и   могу т   обратитьс я   застройщик и  -   физически е  
лиц а   и   юридически е   лиц а ,   обеспечивающи е   н а   принадлежащи х   и м   земельны х   участка х   ил и   в  
случая х   и   порядк е ,   установленны х   законодательство м   о   градостроительно й   деятельност и ,   н а  
земельны х   участка х   ины х   правообладателе й   строительств о ,   реконструкци ю   объекто в  
капитальног о   строительств а   н а   основани и   выданны х   органо м   местног о   самоуправлени я  
муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »   разрешени й   н а   строительств о   ( дале е  -  
заявител и ).   Заявлени е   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   може т   быт ь   подан о  
представителе м   заявител я ,   действующи м   н а   основани и   доверенност и   ил и   ино м   законно м  
основании.

Заявлени е   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   може т   быт ь   подан о   заявителе м  
 ( представителе м   заявител я )   п о   ег о   выбор у   пр и   непосредственно м   обращени и   в   орга н ,  
предоставляющи й   муниципальну ю   услуг у ,   ил и   чере з   многофункциональны й   цент р   либ о  
направлен о   н а   бумажно м   носител е   посредство м   почтово й   связ и   ил и   в   электронно й   форм е  
чере з   личны й   кабине т   в   федерально й   государственно й   информационно й   систем е   « Едины й  
порта л   государственны х   и   муниципальны х   услу г   ( функци й )»  ( дале е  -   Порта л ).   В   случая х ,  
установленны х   высши м   исполнительны м   органо м   государственно й   власт и   Томско й   област и ,  
заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   подаютс я   исключительн о   в   электронно й  
форме.

Адре с   дл я   прием а   заявлени й   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   пр и  
непосредственно м   обращени и   в   орга н ,   предоставляющи й   муниципальну ю   услуг у ,   адре с  
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многофункционального центра, адрес Портала указаны в пункте 5 настоящего раздела.
5. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
5.1.   Дл я   получени я   информаци и   о   порядк е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   в   то м  

числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители могут обратиться:
1)   личн о   з а   консультацие й   о   порядк е   предоставлени я   муниципально й   услуг и   ил и  

информацие й   о   ход е   предоставлени я   муниципально й   услуг и   в   Комите т   архитектур ы   и  
территориальног о   развити я   Управлени я   территориальног о   развити я   Администраци и  
Томского района (далее - Комитет);

2) устно по телефону в Комитет;
3) в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью.
Информация о месте нахождения и графике работы Комитета:
Почтовый адрес: 634050, г. Томск, ул. Карла Маркса, 56, каб. 505.
Электронный адрес: archi@atr.tomsk.gov.ru
Графи к   работ ы :   Понедельни к ,   вторни к ,   четвер г :   с  9.00   д о  18.00  ( переры в   н а   обе д :   с  12.30  

до 13.30).
Специалис т   комитет а ,   ответственны й   з а   предоставлени е   муниципально й   услуг и   ( дале е   –  

ответственный исполнитель), телефон (для записи на личный прием): 8 (3822) 40-86-37.
Председател ь   комитет а   архитектур ы   и   территориальног о   развити я   ( дале е   –   председател ь  

комитета), телефон (для записи на личный прием): 8 (3822) 40-60-77
4)   в   форм е   электронног о   документ а ,   размести в   н а   Официально м   сайт е   муниципальног о  

образовани я   « Томски й   райо н » ( http://www.tradm.ru/  « Электронна я   приемна я »/  « Подат ь  
обращени е »/  « Написат ь   обращени е »   и   в   пол е   « Адреса т »   выбрат ь   « Должностном у   лиц у  
Администраци и   Томског о   район а   –   « Первы й   заместител ь   Глав ы   Томског о   район а   –  
начальник Управления территориального развития»;

5)   в   ОГК У   « Томски й   областно й   многофункциональны й   цент р   п о   предоставлени ю  
государственных и муниципальных услуг».

Перечень отделов многофункционального центра, в которых организуется 
предоставление муниципальной услуги:

№

№

п/п

Наименование многофункционального центра Местонахождение

многофункционального центра

1 Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Советскому

району г. Томска

634041, г. Томск, ул. Тверская, 74

2 Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Октябрьскому

Району г. Томска

634006, г. Томск, ул. Пушкина, д. 63, 

стр. 5

3 Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Кировскому

районуг. Томска

634021, г. Томск, пр. Фрунзе, д. 103д

Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Ленинскому

району Томска

634009, г. Томск, пер. Дербышевский,

д. 26Б

http://www.tradm.ru/
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Адрес официального сайта МФЦ: http://mfc.tomsk.ru/.
Центр телефонного обслуживания: тел. 71-40-01.
Едины й   порта л   государственны х   и   муниципальны х   услу г   ( функци й ) - 

https://www.gosuslugi.ru.
5.2.   В   случа е   личног о   обращени я   заявител я ,   обращени я   п о   телефон у   информаци я   о  

порядк е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   в   то м   числ е   о   ход е   предоставлени я  
муниципально й   услуг и ,   предоставляетс я   специалисто м   комитет а   ( дале е  -   специалис т  
комитета).

Специалис т   комитет а ,   осуществляющи й   индивидуально е   устно е   информировани е ,  
 долже н   принят ь   вс е   мер ы   дл я   дач и   полног о   и   оперативног о   ответ а   н а   поставленны е   вопрос ы ,  
подробн о   и   в   вежливо й   ( корректно й )   форм е   информиру я   обратившихс я   ли ц   п о  
интересующим их вопросам.

Отве т   н а   телефонны й   звоно к   долже н   начинатьс я   с   приветстви я ,   информаци и   о  
наименовани и   орган а ,   в   которы й   обратилс я   заявител ь ,   фамили и ,   имен и ,   отчеств е   ( последне е  -  
при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Пр и   невозможност и   специалист а   комитет а ,   принявшег о   звоно к ,   самостоятельн о   ответит ь  
н а   поставленны е   вопрос ы ,   телефонны й   звоно к   долже н   быт ь   переадресова н   другом у  
специалист у ,   ил и   обратившемус я   заявител ю   долже н   быт ь   сообще н   номе р   телефон а ,   п о  
которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуально е   устно е   информировани е   каждог о   заявител я   специалисто м   комитет а  
осуществляется не более 15 минут.

5.3.   Порядо к   письменног о   информировани я   о   порядк е   предоставлени я   муниципально й  
услуги.

Письменно е   информировани е   о   порядк е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   в   то м  
числ е   о   ход е   выполнени я   запрос а   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   осуществляетс я   в  
письменной форме на основании:

-   письменны х   обращени й   заявителе й ,   направленны х   почтово й   связь ю   п о   адреса м ,  
указанным в подпункте 5.1. пункта 5  настоящего раздела;

-   письменны х   обращени й   заявителе й   в   форм е   электронног о   документ а ,   размещенног о   н а  
Официально м   сайт е   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н » ( http://www.tradm.ru/ 
 « Электронна я   приемна я »/  « Подат ь   обращени е »/  « Написат ь   обращени е »   и   в   пол е   « Адреса т »  
выбрат ь   « Должностном у   лиц у   Администраци и   Томског о   район а   –   « Первы й   заместител ь  
Главы Томского района – начальник Управления территориального развития»).

Обращение должно содержать следующие сведения:
1)   наименовани е   орган а ,   в   которы й   направляетс я   обращени е ,   либ о   фамили ю ,   им я ,  

отчеств о   ( последне е  -   пр и   наличи и )   соответствующег о   должностног о   лиц а ,   либ о   должност ь  
соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
3)   почтовы й   адре с   ( в   случа е   направлени я   обращени я   почтово й   связь ю ),   адре с  

электронной почты (в случае направления обращения в форме электронного документа);
4) суть запроса;
5)   дат у   обращени я   и   подпис ь   заявител я   ( в   случа е   направлени я   обращени я   почтово й  

связью).
Обращени е   подлежи т   регистраци и   в   порядк е ,   установленно м   муниципальны м   правовы м  

акто м ,   устанавливающи м   в   Управлени и   правил а   и   порядо к   работ ы   с  
организационно-распорядительными документами.

В   случа е   есл и   текс т   письменног о   обращени я   заявител я   н е   поддаетс я   прочтени ю ,   отве т   н а  
обращени е   н е   даетс я   и   он о   н е   подлежи т   направлени ю   н а   рассмотрени е   в   Управлени е ,   о   че м   в  
течени е   сем и   дне й   с о   дн я   регистраци и   обращени я   сообщаетс я   заявител ю ,   направившем у  
обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В   случа е   есл и   текс т   письменног о   обращени я   н е   позволяе т   определит ь   сут ь   обращени я ,  

http://www.tradm.ru/
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отве т   н а   обращени е   н е   даетс я   и   он о   н е   подлежи т   направлени ю   н а   рассмотрени е   в  
 Управлени е ,   о   че м   в   течени е   сем и   дне й   с о   дн я   регистраци и   обращени я   сообщаетс я  
заявителю, направившему обращение.

Пр и   информировани и   п о   письменны м   обращения м   отве т   даетс я   з а   подпись ю  
 председател я   комитет а   архитектур ы   и   территориальног о   развити я   ( дале е  -   председател ь  
комитет а )   в   просто й ,   четко й   и   понятно й   форм е   и   долже н   содержат ь   ответ ы   н а   поставленны е  
вопрос ы .   В   не м   должн ы   быт ь   указан ы   фамили я ,   инициал ы ,   номе р   телефон а   исполнител я .  
Срок ответа не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Пр и   информировани и   п о   обращения м ,   поступивши м   в   форм е   электронног о   документ а   н а  
Официальны й   сай т   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »,   отве т   даетс я   н а  
Официально м   сайт е   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »   в   течени е  30  
 календарны х   дне й   с о   дн я   регистраци и   в   то м   ж е   раздел е ,   в   которо м   размещен о   обращени е ,   а  
такж е   направляетс я   н а   адре с   электронно й   почт ы ,   указанны й   в   обращени и ,   в   сро к ,   н е  
превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Рассмотрени е   обращени й   осуществляетс я   в   порядк е ,   предусмотренно м   Федеральны м  
законом  о т  02.05.2006   №  59 - Ф З   « О   порядк е   рассмотрени я   обращени й   гражда н   Российско й  
Федерации».

5.4.   Н а   информационно м   стенд е ,   а   такж е   н а   Официально м   сайт е   муниципальног о  
образования «Томский район» размещаются следующие информационные материалы:

1)   сведени я   о   график е   ( режим е )   работ ы ,   мест е   нахождени я ,   номер а   телефоно в   дл я   запис и  
н а   личны й   прие м ,   номер а   справочны х   телефоно в ,   факсо в   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   ОГК У   « Томски й   областно й   многофункциональны й   цент р   п о  
предоставлени ю   государственны х   и   муниципальны х   услу г »,   адре с   Официальног о   портал а  
муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »,   содержащег о   информаци ю   о   муниципально й  
услуге;

2)   порядо к   получени я   заявителям и   информаци и   о   порядк е   предоставлени я  
муниципальной услуги;

3) перечень документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;
4) образец заполнения заявления;
5) блок-схема предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.   Наименовани е   муниципально й   услуг и :  « Выдач а   разрешени й   н а   вво д   объекто в  
капитального строительства в эксплуатацию».

2.   Муниципальна я   услуг а   предоставляетс я   Администрацие й   Томског о   район а   в   лиц е  
Управлени я   территориальног о   развити я   Администраци и   Томског о   район а .  
Непосредственно е   предоставлени е   муниципально й   услуг и   осуществляе т   Комите т  
архитектуры и территориального развития  (далее - комитет).

Запрещаетс я   требоват ь   о т   заявител я   осуществлени я   действи й ,   в   то м   числ е   согласовани й ,  
необходимы х   дл я   получени я   муниципально й   услуг и ,   связанны х   с   обращение м   в   ины е  
государственны е   орган ы ,   орган ы   местног о   самоуправлени я   и   организаци и ,   з а   исключение м  
получени я   услу г ,   включенны х   в   перечень  услу г ,   которы е   являютс я   необходимым и   и  
обязательным и   дл я   предоставлени я   Администрацие й   Томског о   район а   муниципальны х  
услуг, утвержденный решением Думы Томского района.

3.   Результато м   предоставлени я   муниципально й   услуг и   являетс я   направлени е   ( выдач а )  
заявителю одного из следующих документов:

1)   разрешени я   н а   вво д   объект а   капитальног о   строительств а   в   эксплуатаци ю   ( дале е  -  
разрешение на ввод);

2)   письм а   о б   отказ е   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   содержащег о   решени е   о б  
отказе в выдаче разрешения на ввод (далее - письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод).

4.   Общи й   сро к   предоставлени я   муниципально й   услуг и   составляе т  7   рабочи х   дне й   с о   дн я  

consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB0ED2D1138353041CD6EB2FA98A593C7ADF9A0153B52E89D373CE4B914A0D1511990F52D1z6J
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поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок и   прохождени я   отдельны х   административны х   процеду р   ( действи й )   указан ы   в  

разделе 3 настоящего административного регламента.
5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3) Земельным кодексом Российской Федерации;
4) Гражданским кодексом Российской Федерации;
5)   Федеральны м   законом  о т  06.10.2003   №  131 - Ф З   « О б   общи х   принципа х   организаци и  

местного самоуправления в Российской Федерации»;
6)   Федеральны м   законом  о т  29.12.2004   №  191 - Ф З   « О   введени и   в   действи е  

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
7)   Федеральны м   законом  о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  

государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
9)   Федеральны м   законом  о т  13.07.2015   №  218 - Ф З   « О   государственно й   регистраци и  

недвижимости»;
10)  Приказом  Минстро я   Росси и   о т  19.02.2015   №  117 / п р   « О б   утверждени и   форм ы  

разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
11)  Приказом  Минкультур ы   Российско й   Федераци и  N 418,   Минрегион а   Российско й  

Федерации № 339 от 29.07.2010 «Об утверждении перечня исторических поселений»;
12)   Уставо м   муниципально г о   образовани я  «   Томски й   райо н »,  принятог о   решение м   Дум ы  

Томского района от 29.09.2011 № 82.
6.   Исчерпывающи й   перечен ь   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я  

муниципальной услуги.
6.1.   Исчерпывающи й   перечен ь   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я  

муниципально й   услуг и ,   представле н   в   таблице  приложени я  1   к   настоящем у  
административному регламенту.

6.2.  Заявление  о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   предоставляетс я   заявителе м   п о  
форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

6.3. Запрещается требовать от заявителя:
1)   представлени я   документо в   и   информаци и   ил и   осуществлени я   действи й ,  

 предоставлени е   ил и   осуществлени е   которы х   н е   предусмотрен о   нормативным и   правовым и  
актам и ,   регулирующим и   отношени я ,   возникающи е   в   связ и   с   предоставление м   настояще й  
муниципальной услуги;

2)   представлени я   документо в   и   информаци и ,   которы е   в   соответстви и   с   нормативным и  
правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и   Томско й  
област и   и   муниципальным и   правовым и   актам и   находятс я   в   распоряжени и   орган а ,  
ответственног о   з а   предоставлени е   настояще й   муниципально й   услуг и ,   ины х   органо в   местног о  
самоуправлени я ,   государственны х   органо в   и   ( ил и )   подведомственны х   государственны м  
органа м   и   органа м   местног о   самоуправлени я   организаци й ,   участвующи х   в   предоставлени и  
государственны х   ил и   муниципальны х   услу г ,   з а   исключение м   документо в ,   указанны х   в   части
6 статьи 7   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  
государственных и муниципальных услуг»;

3)   представлени я   документо в   и   информаци и ,   отсутстви е   и   ( ил и )   недостоверност ь  
 которы х   н е   указывалис ь   пр и   первоначально м   отказ е   в   прием е   документо в ,   необходимы х   дл я  
предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   либ о   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   з а  
исключением следующих случаев:

а )   изменени е   требовани й   нормативны х   правовы х   акто в   и   муниципальны х   правовы х   акто в  
муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »,   касающихс я   предоставлени я   муниципально й  
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б )   наличи е   ошибо к   в   заявлени и   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   документа х ,  
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consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB0ED2D1138353041FDBE02EA08A593C7ADF9A0153B52E89D373CE4B914A0D1511990F52D1z6J
consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB0ED2D1138353041ED2E12AAE8A593C7ADF9A0153B52E9BD32BC54B9F5F594D4BCE02521717EEDC7D0E9F92D9z4J
consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB0ED2D1138353041ED2EB2EAE8A593C7ADF9A0153B52E89D373CE4B914A0D1511990F52D1z6J
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поданны х   заявителе м   посл е   первоначальног о   отказ а   в   прием е   документо в ,   необходимы х   дл я  
предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   либ о   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   н е  
включенных в представленный ранее комплект документов;

в )   истечени е   срок а   действи я   документо в   ил и   изменени е   информаци и   посл е  
первоначальног о   отказ а   в   прием е   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я  
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г )   выявлени е   документальн о   подтвержденног о   факт а   ( признако в )   ошибочног о   ил и  
противоправног о   действи я   ( бездействи я )   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   муниципальног о   служащег о ,   работник а   многофункциональног о  
центр а ,   работник а   организаци и ,   предусмотренно й   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а  
о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и  
 муниципальны х   услу г »,   пр и   первоначально м   отказ е   в   прием е   документо в ,   необходимы х   дл я  
предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   либ о   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   о   че м  
в   письменно м   вид е   з а   подпись ю   руководител я   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю  
услуг у ,   руководител я   многофункциональног о   центр а   пр и   первоначально м   отказ е   в   прием е  
документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   либ о   руководител я  
организаци и ,   предусмотренно й   часть ю  1.1   стать и  16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  
210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г »,  
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

7.   Исчерпывающи й   перечен ь   основани й   дл я   отказ а   в   прием е   заявлени я   о   предоставлени и  
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов:

1)   заявлени е   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   н е   соответствуе т   требования м  
пункта 6.2 настоящего раздела о необходимости соблюдения формы такого заявления;

2)   непредставлени е   с   заявление м   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   документ а ,  
удостоверяющег о   личност ь   заявител я ,   а   такж е   пр и   подач е   ( направлени и )   заявлени я   о  
предоставлени и   муниципально й   услуг и   представителе м   заявител я   документ а ,  
удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя.

8.   Исчерпывающи й   перечен ь   основани й   дл я   отказ а   в   предоставлени и   муниципально й  
услуги.

8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)   отсутстви е   документо в ,   указанны х   в   таблице  приложени я  1   к   настоящем у   регламент у  

и обязательных для представления заявителем самостоятельно;
2)   несоответстви е   объект а   капитальног о   строительств а   требования м   к   строительств у ,  

реконструкци и   объект а   капитальног о   строительств а ,   установленны м   н а   дат у   выдач и  
представленног о   дл я   получени я   разрешени я   н а   строительств о   градостроительног о   план а  
земельног о   участк а ,   ил и   в   случа е   строительств а ,   реконструкци и ,   капитальног о   ремонт а  
линейног о   объект а   требования м   проект а   планировк и   территори и   и   проект а   межевани я  
территори и   ( з а   исключение м   случае в ,   пр и   которы х   дл я   строительств а ,   реконструкци и  
линейног о   объект а   н е   требуетс я   подготовк а   документаци и   п о   планировк е   территори и ),  
требования м ,   установленны м   проекто м   планировк и   территори и ,   в   случа е   выдач и   разрешени я  
н а   вво д   в   эксплуатаци ю   линейног о   объект а ,   дл я   размещени я   которог о   н е   требуетс я  
образование земельного участка;

3)   несоответстви е   объект а   капитальног о   строительств а   требования м ,   установленны м   в  
разрешении на строительство;

4)   несоответстви е   параметро в   построенног о ,   реконструированног о   объект а   капитальног о  
строительства проектной документации;

5)   несоответстви е   объект а   капитальног о   строительств а   разрешенном у   использовани ю  
земельног о   участк а   и   ( ил и )   ограничения м ,   установленны м   в   соответстви и   с   земельны м   и  
 ины м   законодательство м   Российско й   Федераци и   н а   дат у   выдач и   разрешени я   н а   вво д   объект а  
в   эксплуатаци ю ,   з а   исключение м   случае в ,   есл и   указанны е   ограничени я   предусмотрен ы  
решение м   о б   установлени и   ил и   изменени и   зон ы   с   особым и   условиям и   использовани я  
территори и ,   приняты м   в   случая х ,   предусмотренны х   пунктом 9 части 7 статьи 51  

consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB0ED2D1138353041FD3E62FAB8A593C7ADF9A0153B52E9BD32BC24A9957081E04CF5E174A04EFDD7D0C968D9FBC20DBzEJ
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Градостроительног о   кодекс а   Российско й   Федераци и ,   и   строящийс я ,   реконструируемы й  
 объек т   капитальног о   строительств а ,   в   связ и   с   размещение м   которог о   установлен а   ил и  
изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

8.2.   Положени я   подпункта 2 подпункта 8.1 пункта 8   настоящег о   регламент а   н е  
применяются в случаях:

1)   есл и   разрешени е   н а   строительств о   объект а   капитальног о   строительств а   выдавалос ь   д о  
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2)   разрешени е   н а   строительств о   получен о   д о   установлени я   Правительство м   Российско й  
Федерации формы градостроительного плана земельного участка.

8.3.   Положения   подпункта 2 подпункта 8.1 пункта 8   настоящег о   регламент а   в   част и  
основани я   дл я   отказ а   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и   в   случа е   строительств а ,  
реконструкци и ,   капитальног о   ремонт а   линейног о   объект а   применяютс я   с   учето м   положени й  
части 4 статьи 4   Федеральног о   закон а   о т  29.12.2004   №  191 - Ф З   « О   введени и   в   действи е  
Градостроительного кодекса Российской Федерации».

8.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10.   Максимальн о   допустимо е   врем я   ожидани я   в   очеред и   пр и   подач е   заявлени я   о  

предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальн о   допустимо е   врем я   ожидани я   в   очеред и   пр и   получени и   результат а  

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1)   пр и   лично м   обращени и   заявител я   ( представител я   заявител я ) -   в   течени е  15   мину т   в  

день обращения в присутствии заявителя;
2)   пр и   направлени и   заявлени я   посредство м   почтово й   связ и   ил и   чере з   Порта л  - 1   рабочи й  

день со дня поступления заявления.
12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
12.1.   Прие м   гражда н   осуществляетс я   в   специальн о   выделенны х   дл я   эти х   целе й  

помещения х :   помещени е ,   в   которо м   предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   за л   ожидани я ,  
места для заполнения заявлений.

12.2.   Помещени е ,   в   которо м   предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   за л   ожидани я ,   мест а  
дл я   заполнени я   заявлени й   должн ы   соответствоват ь   Санитарн о - эпидемиологически м  
правилам и нормативам.

12.3.   Помещени е ,   в   которо м   предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   за л   ожидани я ,   мест а  
дл я   заполнени я   заявлени й   должн ы   быт ь   оборудован ы   системо й   обеспечени я   пожарно й  
безопасности.

12.4. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
12.5.   В   здания х   предусматриваетс я   оборудовани е   доступны х   мес т   общег о   пользовани я :  

гардероб и туалеты.
12.6.   Мест а ,   предназначенны е   дл я   ознакомлени я   гражда н   с   информационным и  

материалами, оборудуются информационными стендами.
12.7.   Мест а   дл я   заполнени я   запросо в   оборудуютс я   стульям и ,   столам и   и   обеспечиваютс я  

бланкам и   запросо в ,   перечне м   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я   муниципально й  
услуги, письменными принадлежностями.

12.8.   Должн ы   быт ь   создан ы   услови я   дл я   обслуживани я   гражда н - инвалидо в   в  
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

В   соответстви и   с   Федеральны м   законом  о т  24.11.1995   №  181 - Ф З   « О   социально й   защит е  
инвалидов в Российской Федерации» инвалидам обеспечиваются:

-   услови я   беспрепятственног о   доступ а   к   объект у   ( здани ю ,   помещени ю ),   в   которо м  
предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   а   такж е   беспрепятственног о   пользовани я  
транспортом, средствами связи и информации;

-   возможност ь   самостоятельног о   передвижени я   п о   территори и ,   н а   которо й   расположен ы  
объект ы   ( здани я ,   помещени я ),   в   которы х   предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   а   такж е  
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вход а   в   таки е   объект ы   и   выход а   и з   ни х ,   посадк и   в   транспортно е   средств о   и   высадк и   и з   нег о ,   в  
том числе с использованием кресла-коляски;

-   сопровождени е   инвалидо в ,   имеющи х   стойки е   расстройств а   функци и   зрени я   и  
самостоятельного передвижения;

-   надлежаще е   размещени е   оборудовани я   и   носителе й   информаци и ,   необходимы х   дл я  
обеспечени я   беспрепятственног о   доступ а   инвалидо в   к   объекта м   ( здания м ,   помещения м ),   в  
которы х   предоставляетс я   муниципальна я   услуг а ,   и   к   услуга м   с   учето м   ограничени й   и х  
жизнедеятельности;

-   дублировани е   необходимо й   дл я   инвалидо в   звуково й   и   зрительно й   информаци и ,   а   такж е  
надписе й ,   знако в   и   ино й   текстово й   и   графическо й   информаци и   знакам и ,   выполненным и  
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-   допус к   н а   объект ы   ( здани я ,   помещени я ),   в   которы х   предоставляетс я   муниципальна я  

услуг а ,   собак и - проводник а   пр и   наличи и   документ а ,   подтверждающег о   е е   специально е  
обучени е   и   выдаваемог о   п о   форм е   и   в   порядк е ,   которы е   определяютс я   федеральны м   органо м  
исполнительно й   власт и ,   осуществляющи м   функци и   п о   выработк е   и   реализаци и  
государственно й   политик и   и   нормативн о - правовом у   регулировани ю   в   сфер е   социально й  
защиты населения;

-   оказани е   специалистам и   Комитет а ,   предоставляющим и   муниципальну ю   услуг у ,  
инвалида м   ино й   помощ и   в   преодолени и   барьеро в ,   мешающи х   получени ю   им и  
 муниципально й   услуг и   наравн е   с   другим и   заявителям и   в   соответстви и   с   действующи м  
законодательством о социальной защите инвалидов.

Н а   стоянк е   ( остановк е )   автотранспортны х   средст в   мест а   предоставлени я   муниципально й  
услуг и   выделяетс я   н е   мене е  10   проценто в   мес т   ( н о   н е   мене е   одног о   мест а )   дл я   бесплатно й  
парковк и   транспортны х   средст в ,   управляемы х   инвалидам и  I, II   груп п ,   а   такж е   инвалидам и  III  
групп ы   в   порядк е ,   установленно м   Правительство м   Российско й   Федераци и ,   и   транспортны х  
средст в ,   перевозящи х   таки х   инвалидо в   и   ( ил и )   дете й - инвалидо в .   Н а   указанны х   транспортны х  
средства х   долже н   быт ь   установле н   опознавательны й   зна к   « Инвали д ».   Указанны е   мест а   дл я  
парковки не должны занимать иные транспортные средства.

12.9.   Мест а   предоставлени я   муниципально й   услуг и   должн ы   располагатьс я   в   пешеходно й  
доступности от остановок общественного транспорта.

12.10.   Территори я ,   прилегающа я   к   мест у   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,  
оборудуетс я   местам и   дл я   парковк и   автотранспортны х   средст в .   Досту п   заявителе й   к  
парковочным местам является бесплатным.

12.11.   Помещени е   дл я   прием а   заявителе й   должн о   быт ь   оборудован о   табличко й   с  
указанием номера кабинета.

13.   В   целя х   реализаци и   требовани й   Федеральног о   закона  о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б  
организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г »   предусматриваютс я  
следующие показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

Показатели качества предоставления муниципальной услуги

№
п/п Наименование показателя Единица 

измерений
Нормативное 
значение

1

Доля правильно и в полном объеме заполненных документов,
 являющихся результатом предоставления муниципальной
 услуги, от общего числа выданных документов, являющихся
 результатом предоставления муниципальной услуги

% 100%
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2
Доля муниципальных услуг, предоставленных с соблюдением
 сроков предоставления муниципальной услуги, от общего
числа предоставленных муниципальных услуг

% 100%

3
Доля муниципальных услуг, в отношении которых были
поданы жалобы, к общему количеству предоставленных
муниципальных услуг

% 0%

Показатели доступности муниципальной услуги

№
пп

Наименование показателя Единица измерений Нормативное 
значение

1 Территориальная доступность органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

Доступно/не 
доступно

Доступно

2 Время ожидания в очереди Минута    Не более 15 минут

3 Наличие различных каналов получения информации о
 порядке получения муниципальной услуги и ходе ее
предоставления

  Имеется/не имеется Имеется

4 Наличие для заявителя возможности подать
заявление о предоставлении муниципальной услуги в
 электронном виде, в том числе с использованием
Единого портала государственных и муниципальных
 услуг (функций) либо через многофункциональные
центры (в случае если организовано предоставление
муниципальных услуг в электронной форме, в
многофункциональных центрах)

   Имеется/не 
имеется

Имеется

5 Финансовая доступность     Платно/бесплатно Бесплатно

Н а   основ е   данны х   показателе й   ежеквартальн о   Управление м   осуществляетс я   анали з  
практики применения регламента предоставления муниципальной услуги.

14.   Особенност и   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   в   то м   числ е   в   электронно й  
форме и через многофункциональные центры (далее - МФЦ).

14.1.   Предоставлени е   муниципально й   услуг и   осуществляетс я   в   электронно й   форм е   чере з  
Портал.

Особенностями предоставления муниципальной услуги через Портал являются:
1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге на Портале;
2)   возможност ь   ознакомлени я   с   формо й   заявления  о   предоставлени и   муниципально й  

услуг и ,   ины х   документо в ,   необходимы х   дл я   получени я   муниципально й   услуг и ,   обеспечени е  
доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3)   направлени е   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   путе м   заполнени я  
интерактивной электронной формы заявления;

4)   получени е   отсканированно й   копи и   результат а   предоставлени я   муниципально й   услуг и  
в личный кабинет на Портале.

14.2.   Предоставлени е   муниципально й   услуг и   осуществляетс я   чере з  
многофункциональны й   цент р   путе м   обращени я   заявител я   в   ОГК У   « Томски й   областно й  
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многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».
Особенностям и   предоставлени я   муниципально й   услуг и   в   ОГК У   « Томски й   областно й  

многофункциональны й   цент р   п о   предоставлени ю   государственны х   и   муниципальны х   услу г »  
являются:

1)   применени е   принцип а   « одног о   окн а »,   в   соответстви и   с   которы м   предоставлени е  
муниципально й   услуг и   осуществляетс я   посл е   однократног о   обращени я   заявител я   с  
соответствующи м   заявление м ,   а   взаимодействи е   с   органо м ,   предоставляющи м  
муниципальную услугу, осуществляется без участия заявителя;

2)   получени е   информаци и   о   порядк е   и   ход е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   а  
такж е   п о   ины м   вопроса м ,   связанны м   с   предоставление м   муниципально й   услуг и ,   в   ОГК У  
 « Томски й   областно й   многофункциональны й   цент р   п о   предоставлени ю   государственны х   и  
муниципальных услуг».

14.3. Основания для прекращения предоставления муниципальной услуги.
Основание м   дл я   прекращени я   предоставлени я   муниципально й   услуг и   являетс я  

письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги.
Заявлени е   о   прекращени и   предоставлени я   муниципально й   услуг и   подаетс я   заявителе м   н а  

любо й   стади и   прохождени я   административны х   процеду р   ( действи й )   д о   передач и   проект а  
разрешени я   н а   вво д / проект а   письм а   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д   н а   подпис ь  
председателю комитета.

14.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок.
В   случа е   выявлени я   в   документа х ,   выданны х   в   результат е   предоставлени я  

 муниципально й   услуг и ,   опечато к   и   ошибо к   заявител ь   представляе т   заявлени е   о б  
исправлении таких опечаток и ошибок.

Специалис т ,   предоставляющи й   муниципальну ю   услуг у ,   в   сро к ,   н е   превышающи й   дву х  
рабочи х   дне й   с о   дн я   регистраци и   соответствующег о   заявлени я ,   проводи т   проверк у  
 указанны х   в   заявлени и   сведени й .   В   случа е   выявлени я   допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в  
документа х ,   выданны х   в   результат е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   специалис т  
организуе т   и х   замен у   в   сро к ,   н е   превышающи й   пятнадцат и   рабочи х   дне й   с о   дн я   регистраци и  
соответствующего заявления.

 3.   Соста в ,   последовательност ь   и   срок и   выполнени я   административны х   процеду р ,  
требовани я   к   порядк у   и х   выполнени я ,   в   то м   числ е     особенност и     выполнени я  
административны х   процеду р   в   электронно й   форм е ,   а   такж е   особенност и   выполнени я  
административных процедур в многофункциональных центрах

1.   Последовательност ь   административны х   процеду р   ( действи й )   пр и   предоставлени и  
муниципально й   услуг и   отражен а   в   блок-схеме  предоставлени я   муниципально й   услуг и  
 « Выдач а   разрешени й   н а   вво д   объекто в   капитальног о   строительств а   в   эксплуатаци ю »,  
которая представлена в приложении 3 к настоящему регламенту.

2. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:
1)   прие м   и   регистраци я   документо в ,   представленны х   заявителе м   дл я   предоставлени я  

муниципальной услуги;
2)   запро с   недостающи х   дл я   предоставлени я   муниципально й   услуг и   документо в   в  

государственны х   органа х ,   органа х   местног о   самоуправлени я   и   подведомственны х  
государственны м   органа м   и   органа м   местног о   самоуправлени я   организация х ,   в  
 распоряжени и   которы х   находятс я   указанны е   документ ы ,   в   рамка х   межведомственног о  
информационног о   взаимодействи я ,   уведомлени е   о   дат е   и   времен и   проведени я   осмотр а  
объект а   капитальног о   строительств а   полномочны х   представителе й   общественны х  
объединений инвалидов;

3)   рассмотрени е   документо в   и   приняти е   решени я   о   выдач е   разрешени я   н а   вво д   ил и   о б  
отказе в выдаче разрешения на ввод;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
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3.   Прие м   и   регистраци я   документо в ,   представленны х   заявителе м   дл я   предоставлени я  
муниципальной услуги.

Основание м   дл я   начал а   административно й   процедур ы   являетс я   лично е   ил и   чере з  
многофункциональны й   цент р   обращени е   заявител я   ( представител я   заявител я )   в   Управлени е   с  
заявление м   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   прилагаемым и   документам и   либ о  
направлени е   заявлени я   и   прилагаемы х   документо в   в   Управлени е   почтово й   связь ю   ил и   чере з  
Портал.

Регистраци я   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   прилагаемы х   к   нем у  
документо в   осуществляетс я   Инспекторо м - делопроизводителе м   Управлени я   путе м  
проставления на заявлении входящего номера и текущей даты в день его поступления.

3.1. Прием и регистрация документов, направленных посредством почтовой связи.
Инспекто р - делопроизводител ь   Управлени я   в   ден ь   поступлени я   заявлени я   и   прилагаемы х  

к   нем у   документо в   осуществляе т   регистраци ю   путе м   проставлени я   н а   заявлени и   входящег о  
номера и текущей даты в день его поступления.           

Посл е   регистраци и   заявлени е   направляетс я   начальник у   Управлени я   территориальног о  
развития ( далее- начальник Управления) для визирования путём резолюции.

Заявлени е   с   приложенным и   документам и   с   резолюцие й   начальник а   Управлени я  
поступает Председателю комитета для исполнения.

Председател ь   комитет а   в   ден ь   поступлени я   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й  
услуг и   рассматривае т   ег о   и   прилагаемы е   к   нем у   документ ы   и   налагае т   резолюци ю   о   ег о  
исполнении с указанием в ней ответственного исполнителя.

Ответственны й   исполнител ь   в   ден ь   поступлени я   заявлени я   и   прилагаемы х   к   нем у  
документо в   осуществляе т   и х   проверк у   н а   предме т   наличи я   ил и   отсутстви я   основани й ,  
предусмотренных пунктом 7 раздела 2 настоящего регламента.

Пр и   наличи и   основани й ,   предусмотренны х   пунктом 7  раздел а  2   настоящег о   регламент а ,  
ответственны й   исполнител ь   стави т   н а   не м   отметк у   о б   отказ е   в   прием е   документо в   с  
обязательны м   указание м   причин ы   отказ а ,   заверяе т   указанну ю   отметк у   свое й   подпись ю   и  
направляе т   заявлени е   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   прилагаемы е   к   нем у  
документ ы   заявител ю   посредство м   почтово й   связ и   заказны м   письмо м   с   уведомление м   о  
вручени и   п о   указанном у   н а   поступивше м   в   Управлени е     почтово м   отправлени и   адрес у  
адресанта.

3.2.   Прие м   и   регистраци я   документо в   пр и   лично м   обращени и   заявител я   ( представител я  
заявителя).

Прие м   и   регистраци я   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   и   прилагаемы х  
к   нем у   Инспекторо м - делопроизводителе м   Управлени я ,   в   соответстви и   с   графико м   работ ы  
Управления.

Инспектор-делопроизводитель Управления выполняет следующие действия:
1)   принимае т   у   заявител я   ( представител я   заявител я )   заявлени е   о   предоставлени и  

муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы;
2)   проверяе т   принадлежност ь   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь ,   лиц у ,   подающем у  

заявлени е ,   свидетельствуе т   ( заверяе т )   тождественност ь   все х   копи й   прилагаемы х   документо в  
и х   подлинника м ,   изготавливае т   и   ( ил и )   заверяе т   копи ю   документ а ,   подтверждающег о  
личност ь   заявител я ,   а   такж е   полномочи я   представител я   заявител я   ( в   случа е   обращени я  
представител я   заявител я )   и   приобщае т   указанны е   копи и   к   поданном у   заявлени ю ,   проверяе т  
правильность заполнения заявления;

3)   пр и   наличи и   основани й ,   предусмотренны х   пунктом 7   раздел а  2   настоящег о  
 регламент а ,   стави т   н а   заявлени и   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   отметк у   о б   отказ е  
в   прием е   документо в   с   обязательны м   указание м   причин ы   отказ а ,   заверяе т   указанну ю  
 отметк у   свое й   подпись ю   и   возвращае т   заявител ю   ( представител ю   заявител я )   заявлени е   о  
предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами;

4)   пр и   отсутстви и   основани й ,   предусмотренны х   пунктом 7   раздел а  2   настоящег о  
регламент а ,   в   ден ь   поступлени я   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   в  
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присутствии заявителя (представителя заявителя) производит его регистрацию.
Зарегистрированно е   заявлени е   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   с   прилагаемым и  

документам и   ответственны й   специалис т   в   ден ь   регистраци и   заявлени я   передае т  
председателю комитета.

Председател ь   комитет а   в   ден ь   регистраци и   заявлени я   о   предоставлени и   муниципально й  
услуг и   рассматривае т   ег о   и   прилагаемы е   к   нем у   документ ы   и   налагае т   резолюци ю   о   ег о  
исполнении с указанием в ней ответственного исполнителя.

3.3.   Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   наложени е   председателе м  
комитета резолюции с указанием ответственного исполнителя.

Спосо б   фиксаци и   результат а  -   внесени е   в   журна л   регистраци и   заявлени й   о   получени и  
разрешени й   н а   вво д   автоматизированно й   систем ы   учет а   и   контрол я   обращени й  -   запис и   о  
регистраци и   заявлени я   и   резолюци и   о   назначени и   ответственног о   з а   исполнени е   заявлени я  
специалиста.

Сро к   выполнени я   административно й   процедур ы  - 1   рабочи й   ден ь   с о   дн я   поступлени я  
заявления.

4.   Запро с   недостающи х   дл я   предоставлени я   муниципально й   услуг и   документо в   в  
государственны х   органа х ,   органа х   местног о   самоуправлени я   и   подведомственны х  
государственны м   органа м   и   органа м   местног о   самоуправлени я   организация х ,   в  
 распоряжени и   которы х   находятс я   указанны е   документ ы ,   в   рамка х   межведомственног о  
информационног о   взаимодействи я ,   уведомлени е   о   дат е   и   времен и   проведени я   осмотр а  
объект а   капитальног о   строительств а   полномочны х   представителе й   общественны х  
объединений инвалидов – 1 рабочий день.

Основани е   дл я   начал а   административно й   процедур ы  -   необходимост ь   запрос а  
 документо в ,   предусмотренны х   в   таблице  приложени я  1   к   настоящем у   регламент у   и  
представляемых заявителем по собственной инициативе.

4.1  Ответственны й   исполнител ь   пр и   поступлени и   к   нем у   заявлени я   и   прилагаемы х  
документов осуществляет следующие действия:

а )   проводи т   проверк у   наличи я   и   правильност и   оформлени я   документо в ,   необходимы х  
для предоставления муниципальной услуги;

б )   в   случа е   есл и   заявителе м   ( представителе м   заявител я )   самостоятельн о   н е   представлен ы  
документ ы ,   указанны е   в   таблице  приложени я  1   к   настоящем у   регламент у   и   предоставляемы е  
заявителе м   п о   собственно й   инициатив е ,   обеспечивае т   направлени е   межведомственны х  
запросо в   в   орган ы   и   организаци и ,   в   распоряжени и   которы х   находятс я   указанны е   документ ы  
в   соответстви и   с   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и  
правовым и   актам и   Томско й   област и ,   муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о  
образования «Томский район»;

в )   осуществляе т   проверк у   сведени й   документо в ,   подтверждающи х   соответстви е  
построенног о ,   реконструированног о   объект а   капитальног о   строительств а   технически м  
условия м ,   подписанно е   представителям и   организаци й ,   осуществляющи х   эксплуатаци ю   сете й  
инженерн о - техническог о   обеспечени я   ( пр и   и х   наличи и ),   путе м   телефонног о   обращени я   в  
соответствующие организации, по результатам которого составляется телефонограмма;

г )   в   случа е   отсутстви я   в   законодательств е   требовани я   о б   осуществлени и  
 государственног о   строительног о   надзор а   пр и   строительств е ,   реконструкци и   объект а  
капитальног о   строительств а   уведомляе т   о   дат е   и   времен и   проведени я   осмотр а   объект а  
капитальног о   строительств а   с   приглашение м   принят ь   участи е   в   тако м   осмотр е   полномочны х  
представителе й   общественны х   объединени й   инвалидо в ,   информаци я   о   которы х  
 предоставлен а   в   Управлени е   в   порядк е ,   установленно м   нормативным и   правовым и   актам и  
Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и   Томско й   област и ,  
муниципальными правовыми актами муниципального образования «Томский район».

4.2. Подготовка и направление межведомственных запросов.
Направлени е   межведомственны х   запросо в   осуществляетс я   чере з   модул ь  

межведомственног о   электронног о   взаимодействи я   Томско й   област и ,   а   в   перио д   отсутстви я  
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техническо й   возможност и   электронног о   межведомственног о   взаимодействи я   посредство м  
почтового отправления или путем доставки запроса адресату ответственным исполнителем.

Подготовк а   и   направлени е   межведомственны х   запросо в   посредство м   почтовог о  
отправлени я   ил и   путе м   доставк и   запрос а   адресат у   Инспекторо м - делопроизводителе м  
Управлени я   осуществляютс я   в   порядк е ,   установленно м   Стандартом  делопроизводств а   в  
Управлении.

Подготовленны й   ответственны м   исполнителе м   запро с   подписываетс я   начальнико м  
Управлени я   и   передаетс я   в   Инспектор у - делопроизводител ю   Управлени я   дл я   регистраци и   и  
направлени я   в   соответствующи е   государственны е   орган ы ,   подведомственны е  
государственны м   органа м   организаци и ,   в   распоряжени и   которы х   находятс я   указанны е  
документы.

Критери й   приняти я   решени й  -   необходимост ь   получени я   недостающи х   сведени й   дл я  
предоставлени я   муниципально й   услуг и   у   государственны х   органо в ,   органо в   местног о  
самоуправлени я   и   подведомственны х   государственны м   органа м   и   органа м   местног о  
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Результато м   административног о   действи я   являетс я   направлени е   межведомственног о  
запрос а   в   соответствующи е   государственны е   орган ы ,   орган ы   местног о   самоуправлени я   и  
подведомственны е   государственны м   органа м   и   органа м   местног о   самоуправлени я  
организации, в распоряжении которых находятся необходимые документы.

Спосо б   фиксаци и   результат а  -   отправк а   запрос а   в   систем е   « Смар т   –   роу т »   и   присвоени е  
запрос у   статус а   « Доставлен о »   ил и   внесени е   в   журна л   регистраци и   исходяще й  
корреспонденци и   автоматизированно й   систем ы   учет а   и   контрол я   обращени й   запис и   о  
регистрации исходящего запроса.

Сро к   выполнени я   административно й   процедур ы  - 1   рабочи й   ден ь   с о   дн я   регистраци и  
заявления.

4.3 .   Подготовк а   и   направлени е   уведомлени я   полномочны м   представителя м  
общественных объединений инвалидов.

В   случа е   отсутстви я   в   законодательств е   требовани я   о б   осуществлени и   государственног о  
строительног о   надзор а   пр и   строительств е ,   реконструкци и   объект а   капитальног о  
 строительств а   ответственны й   исполнител ь   подготавливае т   проек т   письм а ,   уведомляющег о   о  
дат е   и   времен и   проведени я   осмотр а   объект а   капитальног о   строительств а ,   с   приглашение м  
принят ь   участи е   в   тако м   осмотр е   полномочны х   представителе й   общественны х   объединени й  
инвалидо в   и   передае т   ег о   н а   подпис ь   председател ю   комитет а .   Посл е   подписани я  
председателе м   комитет а   письм о   передаетс я   в   Инспектор у - делопроизводител ю   Управлени я  
дл я   регистраци и   и   направлени я   полномочны м   представителя м   общественны х   объединени й  
инвалидов.

Одновременн о   с   регистрацие й   и   направление м   письм а   ответственны й   исполнител ь  
дополнительн о   телефонограммо й   уведомляе т   представителе й   общественны х   объединени й  
инвалидо в   о   дат е ,   времен и   и   мест е   проведени я   осмотр а   объект а   капитальног о   строительств а  
и приглашает их принять участие в таком осмотре.

Критери й   приняти я   решени й  -   отсутстви е   в   законодательств е   требовани я   о б  
осуществлени и   государственног о   строительног о   надзор а   пр и   строительств е ,   реконструкци и  
объекта капитального строительства.

Результато м   административног о   действи я   являетс я   регистраци я   и   направлени е  
Инспекторо м - делопроизводителе м   Управлени я   письм а   и   регистраци я   ответственны м  
исполнителе м   телефонограмм ы   о б   уведомлени и   полномочны х   представителе й  
 общественны х   объединени й   инвалидо в   о   дат е   и   времен и   проведени я   осмотр а   объект а  
капитального строительства.

Спосо б   фиксаци и   результат а  -   внесени е   в   журна л   регистраци и   исходяще й  
корреспонденци и   автоматизированно й   систем ы   учет а   и   контрол я   обращени й   « Канцеляри я  
запис и   о   регистраци и   исходящег о   письм а   и   в   журнал е   регистраци и   телефонограм м ,  
хранящемся в Комитете, записи о регистрации телефонограммы.

consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB10DFC77FDD5706168CEE2CAA820B6826D9CD5E03B37BDB932D9709DD590C1C0F9B0E52145DBF9136019E9B83BC28A9FD9A70D8z3J
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Сро к   исполнени я   административног о   действи я  - 1   рабочи й   ден ь   с о   дн я   регистраци и  
заявления.

4.4. Административные действия, указанные в 4.2 - 4.3, осуществляются одновременно.
5.   Рассмотрени е   документо в   и   приняти е   решени я   о   выдач е   разрешени я   н а   вво д   ил и   о б  

отказе в выдаче разрешения на ввод.
5.1.   Основани е   дл я   начал а   административно й   процедур ы  -   наличи е   заявлени я   о  

предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   документо в ,   представленны х   заявителе м   в   порядк е ,  
предусмотренном пунктом 3 настоящего раздела, и ответов на межведомственные запросы.

Должностно е   лиц о ,   ответственно е   з а   выполнени е   административно й   процедур ы , -  
специалис т   комитет а ,   назначенны й   председателе м   комитет а   ответственны м   з а  
предоставление муниципальной услуги заявителю.

В   рамка х   административно й   процедур ы   ответственны й   исполнител ь   осуществляе т  
следующие действия:

а )   в   случа е   есл и   пр и   строительств е ,   реконструкци и   объект а   капитальног о   строительств а  
не осуществляется государственный строительный надзор:

-   проводи т   осмот р   объект а   капитальног о   строительств а   совместн о   с   полномочным и  
представителям и   общественны х   объединени й   инвалидо в   в   дат у   и   врем я ,   указанны е   в   письм е ,  
уведомляюще м   о   проведени и   таког о   осмотр а .   Предложени я   и   замечани я ,   высказанны е  
полномочным и   представителям и   общественны х   объединени й   инвалидо в   в   ход е   осмотр а ,  
 фиксируютс я   должностны м   лицо м ,   ответственны м   з а   выполнени е   административно й   процедур ы ,   в  
документ е ,   подготавливаемо м   в   результат е   проведени я   осмотр а .   Отсутстви е   указанны х  
 представителе й   фиксируетс я   в   документ е ,   подготавливаемо м   в   результат е   проведени я   осмотр а ,   н о   н е  
препятствует его проведению;

-   проводи т   проверк у   соответстви я   объект а   капитальног о   строительств а   требования м ,   указанны м  
в   разрешени и   н а   строительств о ,   требования м   к   строительств у ,   реконструкци и   объект а   капитальног о  
строительств а ,   установленны м   н а   дат у   выдач и   представленног о   дл я   получени я   разрешени я   н а  
строительств о   градостроительног о   план а   земельног о   участк а ,   ил и   в   случа е   строительств а ,  
реконструкци и   линейног о   объек т   требования м   проект а   планировк и   территори и   и   проект а   межевани я  
территори и   ( з а   исключение м   случае в ,   пр и   которы х   дл я   строительств а ,   реконструкци и   линейног о  
объект а   н е   требуетс я   подготовк а   документаци и   п о   планировк е   территори и ),   требования м ,  
установленны м   проекто м   планировк и   территори и ,   в   случа е   выдач и   разрешени я   н а   вво д   в  
 эксплуатаци ю   линейног о   объект а ,   дл я   размещени я   которог о   н е   требуетс я   образовани е   земельног о  
участк а ,   а   такж е   разрешенном у   использовани ю   земельног о   участк а ,   ограничения м ,   установленны м   в  
соответстви и   с   земельны м   и   ины м   законодательство м   Российско й   Федераци и ,   требования м  
 проектно й   документаци и ,   в   то м   числ е   требования м   энергетическо й   эффективност и   и   требования м  
оснащенност и   объект а   капитальног о   строительств а   приборам и   учет а   используемы х   энергетически х  
ресурсов;

-   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и   п о   выдач е   разрешени я   н а   вво д   в   эксплуатаци ю  
линейног о   объект а ,   в   случа е   есл и   подготовк а   проектно й   документаци и   линейног о   объект а  
осуществлялас ь   н а   основани и   градостроительног о   план а   земельног о   участк а ,   проверяе т   соответстви е  
линейного объекта требованиям градостроительного плана земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день;
б )   з а   исключение м   случае в ,   указанны х   в   подпункте  в   настоящег о   подпункт а ,   подготавливае т  

проек т   разрешени я   н а   вво д .   Проек т   разрешени я   н а   вво д   передаетс я   н а   подпис ь   председател ю  
комитета.

в )   пр и   наличи и   основани й ,   предусмотренны х   пунктом 8   раздел а  2   н астоящег о   регламент а ,  
ответственны й   исполнител ь   подготавливае т   письм о   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д .   Проек т  
письма передается на подпись председателю комитета.

г )   регистрируе т   разрешени е   н а   вво д / письм о   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д   в   журнал е  
регистраци и   с   последующи м   внесение м   данны х   о   выданно м   разрешени и   н а   вво д   в   сетеву ю  
автоматизированную систему учета и контроля обращений.

Подписани е   разрешени я   н а   вво д / письм а   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д   председателе м  
комитет а   осуществляетс я   в   ден ь   передач и   соответствующи х   документо в   н а   подпис ь .   Регистраци я  
разрешени я   н а   вво д / письм а   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д   осуществляетс я   в   установленно м  
порядке в день его подписания председателем комитета.

5.2.   Критери й   приняти я   решени й  -   наличи е   ил и   отсутстви е   основани й   дл я   отказ а   в  



16

предоставлении муниципальной услуги.
Результато м   административно й   процедур ы   являетс я   регистраци я   разрешени я   н а   вво д   ил и  

регистрация письма об отказе в выдаче разрешения на ввод.
Спосо б   фиксаци и   результат а  -   внесени е   данны х   о   выданно м   разрешени и   н а   вво д   в   бумажны й  

журна л   регистраци и   выданны х   разрешени й   и   в   сетеву ю   автоматизированну ю   систем у   учет а   и  
контроля обращений.

Максимальны й   сро к   выполнени я   административно й   процедур ы  - 3   рабочи х   дн я   с о   дн я  
направления запросов.

6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Основани е   дл я   начал а   административно й   процедур ы  -   наличи е   зарегистрированног о   разрешени я  

на ввод или зарегистрированного письма об отказе в выдаче разрешения на ввод.
6.1.   В   ден ь   регистраци и   разрешени я   н а   вво д   ил и   письм а   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д  

ответственны й   исполнител ь   оповещае т   заявител я   ( представител я   заявител я )   п о   контактном у   номер у  
телефон а   о   готовност и   документо в   и   возможност и   и х   личног о   получени я   в   удобно е   дл я   заявител я  
 ( представител я   заявител я )   врем я   в   час ы   работ ы   Управлени я   в   течени е   одног о   рабочег о   дн я   с о   дн я  
оповещени я ,   есл и   в   заявлени и   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   указа н   контактны й   номе р  
телефона.

6.2.   Пере д   выдаче й   документо в   заявител ю   ( представител ю   заявител я )   пр и   и х   лично м   получени и  
ответственны й   исполнител ь   проверяе т   наличи е   и   содержани е   документ а ,   удостоверяющег о   личност ь  
заявител я   ( представител я   заявител я ),   и   документо в ,   подтверждающи х   полномочи я   представител я  
заявителя на получение документов (в случае получения документов представителем заявителя).

Отметк а   о   вручени и   готовог о   разрешени я   н а   вво д   делаетс я   в   журнал е   выданны х   разрешени й ,   в  
котором заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении разрешения на ввод.

В   получени и   письм а   о б   отказ е   в   выдач е   разрешени я   н а   вво д   заявител ь   ( представител ь   заявител я )  
расписываетс я   н а   второ м   экземпляр е   соответствующег о   письм а ,   помещаемог о   в   дел о   в   соответстви и  
со Стандартом делопроизводства в Управлении.

6.3.   В   случа е   отсутстви я   в   заявлени и   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и   контактног о  
номер а   телефон а   заявител я   ( представител я   заявител я )   ил и   в   случа е   невозможност и   связатьс я   с  
заявителе м   ( представителе м   заявител я )   п о   контактном у   номер у   телефон а   в   сро к ,   указанны й   в  
подпункте 6.1 пункта 6   настоящег о   раздел а ,   разрешени е   н а   вво д   ( письм о   о б   отказ е   в   выдач е  
разрешени я   н а   вво д )   направляетс я   заявител ю   посредство м   почтово й   связ и   заказны м   письмо м   с  
уведомлением о вручении.

В   случа е   неявк и   заявител я   ( представител я   заявител я )   дл я   получени я   документо в   в   течени е  
 одног о   рабочег о   дн я   с о   дн я   оповещени я ,   произведенног о   согласн о   подпункту 6.1 пункта 6  настоящег о  
раздел а ,   н а   второ й   рабочи й   ден ь   с о   дн я   регистраци и   разрешени е   н а   вво д   ( отка з   в   выдач е   разрешени я  
н а   вво д )   направляетс я   заявител ю   посредство м   почтово й   связ и   заказны м   письмо м   с   уведомление м   о  
вручении.

6.4.   Разрешени е   н а   вво д   готовитс я   в   пят и   экземпляра х ,   оди н   и з   которы х   хранитс я   в   архив е  
Комитета.

В   целя х   дополнительног о   получени я   оригинал а   разрешени я   н а   вво д   либ о   письм а   о б   отказ е   в  
выдач е   разрешени я   н а   вво д   заявител ь   ( представител ь   заявител я )   обращаетс я   в   Комите т   личн о .  
 Выдач а   оригинало в   документо в   производитс я   ответственны м   исполнителе м   в   ден ь   обращени я  
заявителя (представителя заявителя) в Комитет.

6.5.   Критери й   приняти я   решени я  -   указани е   либ о   неуказани е   в   текст е   заявлени я   о   предоставлени и  
муниципально й   услуг и   контактног о   номер а   телефон а ,   явк а   либ о   неявк а   заявител я   ( представител я  
заявител я )   з а   результато м   предоставлени я   муниципально й   услуг и   в   сро к ,   установленны й   в  
соответствии с подпунктом 6.1 пункта 6 настоящего раздела.

Результа т   административно й   процедур ы  -   выдач а   ( направлени е )   результат а   предоставлени я  
муниципальной услуги заявителю.

Способ фиксации результата:
1)   в   случа е   личног о   обращени я   з а   результато м   предоставлени я   муниципально й   услуг и  -   запис ь   в  

получени и   результат а   предоставлени я   муниципально й   услуг и   в   журнал е   выданны х   разрешени й   ил и  
подпись заявителя на втором экземпляре письма об отказе в выдаче разрешения на ввод;

2)   в   случа е   отправк и   результат а   муниципально й   услуг и   п о   почт е  -   реест р   отправленно й  
корреспонденции Управления, уведомление о вручении отправления заявителю.

Сро к   выдач и   ( направлени я )   результат а   предоставлени я   муниципально й   услуг и   н е   може т  
превышать двух рабочих дней со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

consultantplus://offline/ref=470A874301C3C569EFBB10DFC77FDD5706168CEE2CAA820B6826D9CD5E03B37BDB932D9709DD590C1C0F9B0E52145DBF9136019E9B83BC28A9FD9A70D8z3J
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1.   Текущи й   контрол ь   з а   соблюдение м   и   исполнение м   специалисто м ,   ответственны м   з а   прие м  
документо в ,   ответственны м   исполнителе м ,   ответственны м   специалисто м   положени й   настоящег о  
административног о   регламент а   и   ины х   нормативны х   правовы х   акто в ,   устанавливающи х   требовани я   к  
предоставлени ю   муниципально й   услуг и ,   осуществляю т   председател ь   комитет а ,   а   такж е  -   начальни к  
Управления.

2.   Ответственны й   исполнител ь ,   непосредственн о   осуществляющи й   в   соответстви и   с  
должностным и   обязанностям и   предоставлени е   муниципально й   услуг и ,   несе т   ответственност ь   з а  
соблюдени е   сроко в   и   порядк а   исполнени я   каждо й   отдельно й   административно й   процедур ы  
 ( действи я )   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   размещени е   информаци и   н а   Официально м  
сайт е   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »,   достоверност ь   и   полнот у   сведени й ,  
представляемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.   Соблюдени е   ответственным и   исполнителям и   сроко в   и   порядк а   исполнени я   каждо й   отдельно й  
процедур ы   ( действи я )   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и   осуществляетс я   в   форм е   плановы х  
и внеплановых проверок.

3.1.   Плановы е   проверк и   соблюдени я   ответственным и   исполнителям и   сроко в   и   порядк а  
исполнени я   каждо й   отдельно й   процедур ы   ( действи я )   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и  
проводятся на основании приказа начальника Управления не реже одного раза в два года.

3.2.   Внеплановы е   проверк и   проводятс я   н а   основани и   приказ а   начальник а   Управлени я   пр и  
 наличи и   обращени я   заявител я   ил и   информаци и ,   поступивше й   и з   государственны х   органо в ,   органо в  
местного самоуправления, а также от субъектов, указанных в пункте 4 настоящего раздела.

Дл я   проведени я   плановы х   и   внеплановы х   проверо к   предоставлени я   муниципально й   услуг и  
приказо м   начальник а   Управлени я   формируетс я   комисси я ,   руководителе м   которо й   являетс я   начальни к  
Управлени я .   Численност ь   и   персональны й   соста в   комисси и   утверждаютс я   приказо м   начальник а  
Управления.

В   случа е   проведени я   внепланово й   проверк и   п о   конкретном у   обращени ю   заявител я   в   течени е  30  
календарны х   дне й   с о   дн я   регистраци и   письменног о   обращени я   обратившемус я   заявител ю  
направляется информация о результатах проведенной проверки.

Результат ы   проверк и   оформляютс я   в   вид е   акт а ,   подписанног о   всем и   членам и   комисси и ,   в  
котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

П о   результата м   проведени я   проверо к   сроко в   и   порядк а   исполнени я   каждо й   отдельно й  
административно й   процедур ы   ( действи я )   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   в   случа е  
выявлени я   нарушени й   порядк а   и   сроко в   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   пра в   заявителе й ,  
виновны е   лиц а   привлекаютс я   к   ответственност и   в   соответстви и   с   законодательство м   Российско й  
Федерации.

Персональна я   ответственност ь   ответственны х   исполнителе й   закрепляетс я   в   и х   должностны х  
инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.   Граждан е ,   и х   объединени я   и   организаци и   вправ е   направит ь   письменно е   обращени е   с   просьбо й  
о   проведени и   проверк и   соблюдени я   и   исполнени я   положени й   административног о   регламент а ,  
нормативны х   правовы х   акто в ,   устанавливающи х   требовани е   к   предоставлени ю   муниципально й  
услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

5.   Досудебны й   ( внесудебны й )   порядо к   обжаловани я   решени й   и   действи й   ( бездействи я )   орган а ,  
предоставляющег о     муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о   служащег о ,   многофункциональног о   центр а ,   работник а  
многофункциональног о   центр а ,   а   такж е   организаци й ,   осуществляющи х   функци и   п о   предоставлени ю  
муниципальной услуги, или их работников.

1.   Предмето м   досудебног о   ( внесудебног о )   обжаловани я   являютс я   решени я   и   действи я  
 ( бездействи е )   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о   служащег о ,  
 многофункциональног о   центр а ,   работник а   многофункциональног о   центр а ,   а   такж е   организаци й ,  
предусмотренны х   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б  
 организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г »,   ил и   и х   работнико в ,   в   то м  
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числе в следующих случаях:
1)   нарушени е   срок а   регистраци и   запрос а   заявител я   о   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,  

запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональном центре;
2)   нарушени е   срок а   предоставлени я   муниципально й   услуг и .   В   указанно м   случа е   досудебно е  

 ( внесудебно е )   обжаловани е   заявителе м   решени й   и   действи й   ( бездействи я )   многофункциональног о  
центр а ,   работник а   многофункциональног о   центр а   возможн о   в   случа е ,   есл и   н а   многофункциональны й  
цент р ,   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   которог о   обжалуютс я ,   возложен а   функци я   п о  
 предоставлени ю   муниципально й   услуг и   в   полно м   объем е   в   порядк е ,   определенно м   частью 1.3 статьи
16  Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и  
муниципальных услуг»;

3)   требовани е   у   заявител я   документо в   ил и   информаци и   либ о   осуществлени я   действи й ,  
представлени е   ил и   осуществлени е   которы х   н е   предусмотрен о   нормативным и   правовым и   актам и  
Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и   Томско й   област и ,   муниципальным и  
правовым и   актам и   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »   дл я   предоставлени я  
муниципальной услуги;

4)   отка з   в   прием е   у   заявител я   документо в ,   предоставлени е   которы х   предусмотрен о  
 нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и  
 Томско й   област и ,   муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о   образовани я   « Томски й  
район» для предоставления муниципальной услуги;

5)   отка з   в   предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   есл и   основани я   отказ а   н е   предусмотрен ы  
федеральным и   законам и   и   принятым и   в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и   правовым и  
 актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и   Томско й   област и ,  
 муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н ».   В   указанно м  
случа е   досудебно е   ( внесудебно е )   обжаловани е   заявителе м   решени й   и   действи й   ( бездействи я )  
многофункциональног о   центр а ,   работник а   многофункциональног о   центр а   возможн о   в   случа е ,   есл и   н а  
многофункциональны й   цент р ,   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   которог о   обжалуютс я ,   возложен а  
функци я   п о   предоставлени ю   муниципально й   услуг и   в   полно м   объем е   в   порядк е ,   определенно м  
частью 1.3 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  
государственных и муниципальных услуг»;

6)   затребовани е   с   заявител я   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и   плат ы ,   н е  
предусмотренно й   нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и  
правовым и   актам и   Томско й   област и ,   муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о  
образования «Томский район»;

7)   отка з   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   многофункциональног о   центр а ,   работник а  
многофункциональног о   центр а ,   организаци й ,   предусмотренны х   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о  
закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х  
услу г »,   ил и   и х   работнико в   в   исправлени и   допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в   выданны х   в   результат е  
предоставлени я   муниципально й   услуг и   документа х   либ о   нарушени е   установленног о   срок а   таки х  
исправлени й .   В   указанно м   случа е   досудебно е   ( внесудебно е )   обжаловани е   заявителе м   решени й   и  
действи й   ( бездействи я )   многофункциональног о   центр а ,   работник а   многофункциональног о   центр а  
возможн о   в   случа е ,   есл и   н а   многофункциональны й   цент р ,   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   которог о  
обжалуютс я ,   возложен а   функци я   п о   предоставлени ю   муниципально й   услуг и   в   полно м   объем е   в  
порядк е ,   определенно м   частью 1.3 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б  
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8)   нарушени е   срок а   ил и   порядк а   выдач и   документо в   п о   результата м   предоставлени я  
муниципальной услуги;

9)   приостановлени е   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   есл и   основани я   приостановлени я   н е  
предусмотрен ы   федеральным и   законам и   и   принятым и   в   соответстви и   с   ним и   иным и   нормативным и  
правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   законам и   и   иным и   нормативным и   правовым и   актам и  
Томско й   област и ,   муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о   образовани я   « Томски й  
 райо н ».   В   указанно м   случа е   досудебно е   ( внесудебно е )   обжаловани е   заявителе м   решени й   и   действи й  
 ( бездействи я )   многофункциональног о   центр а ,   работник а   многофункциональног о   центр а   возможн о   в  
случа е ,   есл и   н а   многофункциональны й   цент р ,   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   которог о  
 обжалуютс я ,   возложен а   функци я   п о   предоставлени ю   муниципально й   услуг и   в   полно м   объем е   в  
порядк е ,   определенно м   частью 1.3 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б  
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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10)   требовани е   у   заявител я   пр и   предоставлени и   муниципально й   услуг и   документо в   ил и  
информаци и ,   отсутстви е   и   ( ил и )   недостоверност ь   которы х   н е   указывалис ь   пр и   первоначально м   отказ е  
в   прием е   документо в ,   необходимы х   дл я   предоставлени я   муниципально й   услуг и ,   либ о   в  
предоставлени и   муниципально й   услуг и ,   з а   исключение м   случае в ,   предусмотренны х   пунктом 4 части
1 статьи 7   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  
государственны х   и   муниципальны х   услу г ».   В   указанно м   случа е   досудебно е   ( внесудебно е )  
обжаловани е   заявителе м   решени й   и   действи й   ( бездействи я )   многофункциональног о   центр а ,  
 работник а   многофункциональног о   центр а   возможн о   в   случа е ,   есл и   н а   многофункциональны й   цент р ,  
решени я   и   действи я   ( бездействи е )   которог о   обжалуютс я ,   возложен а   функци я   п о   предоставлени ю  
соответствующи х   государственны х   ил и   муниципальны х   услу г   в   полно м   объем е   в   порядк е ,  
определенно м   частью 1.3 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и  
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.   Жалоб ы   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю  
услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   муниципальног о  
служащег о   подаютс я   начальник у   Управлени я .   Жалоб ы   н а   решени я   руководител я   орган а ,  
предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе Томского района.

Жалоб ы   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   работник а   многофункциональног о   центр а  
 подаютс я   руководител ю   этог о   многофункциональног о   центр а .   Жалоб ы   н а   решени я   и   действи я  
 ( бездействи е )   многофункциональног о   центр а   подаютс я   учредител ю   многофункциональног о   центр а  
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области.

Жалоб ы   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   работнико в   организаци й ,   предусмотренны х   частью
1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  
государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

Жалоб а   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,  
должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о  
служащег о ,   руководител я   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   може т   быт ь   подан а   п о  
выбору заявителя:

-   в   письменно й   форм е   н а   бумажно м   носител е   пр и   лично м   прием е   заявител я   либ о   путе м   подач и  
обращени я   личн о   в   орга н ,   предоставляюще м   муниципальну ю   услуг у ,   посредство м   почтовог о  
отправления, через многофункциональный центр;

-   в   электронно й   форм е   посредство м   размещени я   н а   Официально м   сайт е   муниципальног о  
образовани я   « Томски й   райо н » ( http://www.tradm.ru/  « Электронна я   приемна я »/  « Подат ь   обращени е »/ 
 « Написат ь   обращени е »   и   в   пол е   « Адреса т »   выбрат ь   « Должностном у   лиц у   Администраци и   Томског о  
район а   –   « Первы й   заместител ь   Глав ы   Томског о   район а   –   начальни к   Управлени я   территориальног о  
развити я »/,   чере з   многофункциональны й   цент р ,   с   использование м  
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Жалоб а   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи я )   многофункциональног о   центр а ,   работник а  
многофункционального центра может быть подана по выбору заявителя:

-   в   письменно й   форм е   н а   бумажно м   носител е   пр и   лично м   прием е   заявител я ,   посредство м  
почтового отправления;

-   в   электронно й   форм е   с   использование м   информационн о - телекоммуникационно й   сет и  
«Интернет», официального сайта многофункционального центра.

Жалоб а   н а   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   организаци й ,   предусмотренны х   частью 1.1 статьи
16  Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и  
муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по выбору заявителя:

-   в   письменно й   форм е   н а   бумажно м   носител е   пр и   лично м   прием е   заявител я ,   посредство м  
почтового отправления;

-   в   электронно й   форм е   с   использование м   информационн о - телекоммуникационно й   сет и  
«Интернет», официальных сайтов этих организаций.

5.3.   Основаниям и   дл я   начал а   процедур ы   обжаловани я   решени я   и   действи я   ( бездействи е )   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о   служащег о ,   многофункциональног о   центр а ,   работник а  
многофункциональног о   центр а ,   организаци й ,   предусмотренны х   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о  
закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х  
услуг», а также их работников являются:

-   жалоб а   заявител я ,   направленна я   в   письменно й   форм е   почтово й   связь ю   п о   адреса м ,   указанны м   в  
подпункте 5 пункта 5 настоящего регламента;
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-   жалоб а   заявител я ,   направленна я   чере з   ОГК У   « Томски й   областно й   многофункциональны й   цент р  
п о   предоставлени ю   государственны х   и   муниципальны х   услу г »   ил и   Официальны й   сай т  
муниципальног о   образовани я   « Томски й   райо н »   п о   адреса м ,   указанны м   в   подпункте 5   пункт а  5  
настоящего регламента;

- жалоба заявителя в письменной форме, поданная в ходе личного приема;
-   жалоб а   заявител я ,   направленна я   в   организаци и ,   предусмотренны е   частью 1.1 статьи 16  

Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и  
муниципальных услуг».

4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
1)   наименовани е   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,  

предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о   служащег о ,  
 многофункциональног о   центр а ,   ег о   руководител я   и   ( ил и )   работник а ,   организаци й ,   предусмотренны х  
частью 1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я  
государственны х   и   муниципальны х   услу г »,   и х   руководителе й   и   ( ил и )   работнико в ,   решени я   и  
действия (бездействие) которых обжалуются;

2)   фамили ю ,   им я ,   отчеств о   ( последне е  -   пр и   наличи и ),   сведени я   о   мест е   жительств а   заявител я  -  
физическог о   лиц а   либ о   наименовани е ,   сведени я   о   мест е   нахождени я   заявител я  -   юридическог о   лиц а ,   а  
такж е   номе р   ( номер а )   контактног о   телефон а ,   адре с   ( адрес а )   электронно й   почт ы   ( пр и   наличи и )   и  
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)   сведени я   о б   обжалуемы х   решения х   и   действия х   ( бездействи и )   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   либ о  
муниципальног о   служащег о ,   многофункциональног о   центр а ,   работник а   многофункциональног о  
 центр а ,   организаци й ,   предусмотренны х   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  27.07.2010   №  
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4)   довод ы ,   н а   основани и   которы х   заявител ь   н е   согласе н   с   решение м   и   действие м   ( бездействие м )  
орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,   предоставляющег о  
муниципальну ю   услуг у ,   либ о   муниципальног о   служащег о ,   многофункциональног о   центр а ,   работник а  
многофункциональног о   центр а ,   организаци й ,   предусмотренны х   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о  
закон а   о т  27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х  
услуг», их работников.

К   жалоб е   заявител ь   вправ е   приложит ь   документ ы   ( пр и   наличи и ),   подтверждающи е   довод ы  
заявителя, либо их копии.

5.5.   Запис ь   заявителе й   н а   личны й   прие м   к   начальник у   Управлени я   осуществляетс я   пр и   лично м  
обращени и   п о   адреса м ,   и   ( ил и )   пр и   обращени и   п о   номера м   телефоно в ,   которы е   размещаютс я   н а  
Официальном сайте муниципального образования «Томский район».

Пр и   обжаловани и   Глав е   Томског о   район а   и   действи я   ( бездействи е )   руководител я   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   жалоб а   направляетс я   чере з   Управлени е   делам и  
Администрации Томского района (далее – УД).

Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны:
Почтовый адрес: 634050, г. Томск, ул. Карла Маркса, 56.
Адрес Официального сайта муниципального образования «Томский район»: http://www.tradm.ru.
 График работы:
 Понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00 (перерыв на обед: с 12.30 до 13.30).
 Управление делами Администрации Томского района, телефон 40-48-56 (Главный специалист по 

работе с обращениями граждан и документационному обеспечению).
Запис ь   заявителе й   н а   личны й   прие м   к   Глав е   Томског о   район а   осуществляетс я   пр и   лично м  

обращени и   и   ( ил и )   пр и   обращени и   п о   номера м   телефоно в   и   адреса м ,   которы е   размещаютс я   н а  
Официальном сайте муниципального образования «Томский район».

6.   Пр и   обращени и   заявител я   с   жалобо й   сро к   рассмотрени я   жалоб ы   заявител я   н е   долже н  
превышат ь  15  ( пятнадцат и )   рабочи х   дне й   с о   дн я   е е   регистраци и   в   Комитет е   ил и   У Д ,   а   в   случа е  
обжаловани я   отказ а   орган а ,   предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   должностног о   лиц а   орган а ,  
предоставляющег о   муниципальну ю   услуг у ,   в   прием е   документо в   у   заявител я   либ о   в   исправлени и  
допущенны х   опечато к   и   ошибо к   ил и   в   случа е   обжаловани я   нарушени я   установленног о   срок а   таки х  
исправлений - не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Регистраци я   жалоб ы   осуществляетс я   Комитето м ( пр и   направлени и   жалоб ы   начальник у  
Управления), УД (при направлении жалобы Главе Томского района) в день ее поступления.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
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-   жалоб а   удовлетворяетс я ,   в   то м   числ е   в   форм е   отмен ы   принятог о   решени я ,   исправлени я  
допущенны х   опечато к   и   ошибо к   в   выданны х   в   результат е   предоставлени я   муниципально й   услуг и  
документа х ,   возврат а   заявител ю   денежны х   средст в ,   взимани е   которы х   н е   предусмотрен о  
нормативным и   правовым и   актам и   Российско й   Федераци и ,   нормативным и   правовым и   актам и  
субъекто в   Российско й   Федераци и ,   муниципальным и   правовым и   актам и   муниципальног о   образовани я  
«Томский район»;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7 настоящего

раздел а ,   заявител ю   в   письменно й   форм е   посредство м   почтовог о   отправлени я   ил и   п о   желани ю  
заявител я ,   выраженном у   в   жалоб е ,   в   электронно й   форм е   направляетс я   мотивированны й   отве т  
о результатах рассмотрения жалобы.

9.   В   случа е   признани я   жалоб ы   подлежаще й   удовлетворени ю   в   ответ е   заявител ю ,   указанно м   в  
пункт е  5.8   настоящег о   административног о   регламент а ,   даетс я   информаци я   о   действия х ,  
осуществляемы х   органо м ,   предоставляющи м   муниципальну ю   услуг у ,   многофункциональны м  
 центро м   либ о   организацие й ,   предусмотренно й   частью 1.1 статьи 16   Федеральног о   закон а   о т  
27.07.2010   №  210 - Ф З   « О б   организаци и   предоставлени я   государственны х   и   муниципальны х   услу г »,   в  
целя х   незамедлительног о   устранени я   выявленны х   нарушени й   пр и   оказани и   муниципально й   услуг и ,   а  
такж е   приносятс я   извинени я   з а   доставленны е   неудобств а   и   указываетс я   информаци я   о   дальнейши х  
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

10.   В   случа е   признани я   жалоб ы   н е   подлежаще й   удовлетворени ю   в   ответ е   заявител ю ,   указанно м   в  
пункте 8   настоящег о   раздел а ,   даютс я   аргументированны е   разъяснени я   о   причина х   принятог о  
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

11.   В   случа е   установлени я   в   ход е   ил и   п о   результата м   рассмотрени я   жалоб ы   признако в   состав а  
административног о   правонарушени я   ил и   преступлени я   лиц о ,   наделенно е   полномочиям и   п о  
рассмотрени ю   жало б   в   соответстви и   с   пунктом 2   настоящег о   раздел а ,   незамедлительн о   направляе т  
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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  Приложение № 1 к административному регламенту

Наименование документа Способ и вариант 
предоставления:
- предоставляется без 
возврата;
- предоставляется на все 
время оказания услуги с 
возможностью возврата 
по требованию заявителя;
- предоставляется на все 
время оказания услуги с 
обязательным возвратом;
- предоставляется только 
для просмотра

Обязательность:
- обязателен;
- не обязателен, 
предоставляется 
заявителем по 
собственной 
инициативе, так 
как подлежит 
запросу в 
рамках межведо
мственного 
взаимодействия;
- документ 
обязателен, 
если...

Примечание 
(особенности 
предоставления 
документа, 
количество 
экземпляров и 
т.д.)

1 заявлени е   о   предоставлени и  
муниципальной услуги

Оригинал или 
заполненная электронная 
форма( при обращении 
через Портал) 
предоставляется без 
возврата

обязателен

2 докумен т ,   удостоверяющи й   личност ь  
заявителя, представителя заявителя

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения 
предоставляется
оригинал для просмотра 
и копия предоставляется 
без возврата. В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи или через Портал 
предоставляется копия.

оригинал 
обязателен;
копия 
обязательна, 
если заявление 
направлено 
почтовой 
связью или 
через Портал

документ, 
удостоверяющи
й личность 
представителя 
заявителя в 
случае 
обращения 
представителя

3 Докумен т ,   удостоверяющи й  
полномочия представителя заявителя

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения 
предоставляется
оригинал для просмотра 
и копия предоставляется 
без возврата. В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи или через Портал 
предоставляется копия.

обязателен обязателен в 
случае 
обращения 
представителя 
заявителя

4 ак т   приемк и   объект а   капитальног о  
строительства

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения 
предоставляется
оригинал для просмотра 
и копия предоставляется 
бе

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиес

в случае 
осуществления 
строительства, 
реконструкции 
на основании 
договора
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з возврата. В случае
подачи заявления
посредством почтовой
связи предоставляется
копия, через Портал
электронная форма.

я в нем)
отсутствует в
распоряжении
органов
государственной
власти, органов
местного
самоуправления
либо
подведомственн
ых
государственны
м органам или
органам
местного
самоуправления
организаций

5 ак т ,   подтверждающи й   соответстви е  
параметро в   построенног о ,  
реконструированног о   объект а  
капитальног о   строительств а   проектно й  
документаци и ,   в   то м   числ е  
 требования м   энергетическо й  
эффективност и   и   требования м  
оснащенност и   объект а   капитальног о  
строительств а   приборам и   учет а  
используемы х   энергетически х  
ресурсов

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения или в случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи  предоставляется 
оригинал без возврата. 
При обращении через 
Портал электронная 
форма

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствует в 
распоряжении 
органов 
государственной 
власти, органов 
местного 
самоуправления 
либо 
подведомственн
ых 
государственны
м органам или 
органам 
местного 
самоуправления 
организаций

подписывается 
лицом, 
осуществляющи
м строительство 
(лицом, 
осуществляющи
м 
строительство, и 
застройщиком 
или 
техническим 
заказчиком в 
случае 
осуществления 
строительства, 
реконструкции 
на основании 
договора 
строительного 
подряда, а также 
лицом, 
осуществляющи
м строительный 
контроль, в 
случае 
осуществления 
строительного 
контроля на 
основании 
договора)

6 документ ы ,   подтверждающи е  
соответстви е   построенног о ,  
реконструированног о   объект а  
капитальног о   строительств а  
технически м   условия м   и   подписанны е  
представителям и   организаци й ,  
осуществляющи х   эксплуатаци ю   сете й  
инженерн о - техническог о   обеспечени я  
( 

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.  В случае 
подачи заявления 
посредство

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствуе
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при их наличии) м почтовой связи
предоставляется копия
без возврата. При
обращении через Портал
электронная форма.

т в
распоряжении
органов
государственной
власти, органов
местного
самоуправления
либо
подведомственн
ых
государственны
м органам или
органам
местного
самоуправления
организаций

7 схем а ,   отображающа я   расположени е  
построенног о ,   реконструированног о  
объект а   капитальног о   строительств а ,  
расположени е   сете й  
 инженерн о - техническог о   обеспечени я  
в   граница х   земельног о   участк а   и  
планировочну ю   организаци ю  
земельног о   участк а   и   подписанна я  
лицо м ,   осуществляющи м  
 строительств о   ( лицо м ,  
осуществляющи м   строительств о ,   и  
застройщико м   ил и   технически м  
заказчико м   в   случа е   осуществлени я  
строительств а ,   реконструкци и   н а  
основани и   договор а   строительног о  
подряда)

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения или в случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи  предоставляется 
оригинал без возврата. 
При обращении через 
Портал электронная 
форма. 

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствует в 
распоряжении 
органов 
государственной 
власти, органов 
местного 
самоуправления 
либо 
подведомственн
ых 
государственны
м органам или 
органам 
местного 
самоуправления 
организаций

за исключением 
случаев 
строительства, 
реконструкции 
линейного 
объекта

8 докумен т ,   подтверждающи й  
заключени е   договор а   обязательног о  
страховани я   гражданско й  
ответственност и   владельц а   опасног о  
объект а   з а   причинени е   вред а   в  
результат е   авари и   н а   опасно м   объект е  
в   соответстви и   с   законодательство м  
Российско й   Федераци и   о б  
 обязательно м   страховани и  
 гражданско й   ответственност и  
владельц а   опасног о   объект а   з а  
причинени е   вред а   в   результат е   авари и  
на опасном объекте

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи предоставляется 
копия без возврата.   При 
обращении через Портал 
электронная форма.

обязателен в случае 
владения 
опасным 
объектом

9 правоустанавливающи е   документ ы   н а  
земельны 

При подачи заявления 
посредство

документ 
обязателе
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й участок м личного обращения
оригинал
предоставляется для
просмотра, копия
предоставляется без
возврата.  В случае
подачи заявления
посредством почтовой
связи предоставляется
копия без возврата. При
обращении через Портал
электронная форма.

н, если
указанный
документ (его
копия или
сведения,
содержащиеся в
нем)
отсутствует в
распоряжении
органов
государственной
власти, органов
местного
самоуправления
либо
подведомственн
ых
государственны
м органам или
органам
местного
самоуправления
организаций

10 соглашение об установлении сервитута При подачи заявления 
посредством личного 
обращения или в случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи  предоставляется 
оригинал без возврата. 
При обращении через 
Портал электронная 
форма.

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствует в 
распоряжении 
органов 
государственной 
власти, органов 
местного 
самоуправления 
либо 
подведомственн
ых 
государственны
м органам или 
органам 
местного 
самоуправления 
организаций

в случае выдачи 
разрешения на 
ввод в 
эксплуатацию 
линейного 
объекта, для 
размещения 
которого не 
требуется 
образование 
земельного 
участка

11 решени е   о б   установлени и   публичног о  
сервитута

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредство

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствуе

в случае выдачи 
разрешения на 
ввод в 
эксплуатацию 
линейного 
объекта, для 
размещения 
которого не 
требуетс
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м почтовой связи
предоставляется копия
без возврата. При
обращении через Портал
электронная форма

т в
распоряжении
органов
государственной
власти, органов
местного
самоуправления
либо
подведомственн
ых
государственны
м органам или
органам
местного
самоуправления
организаций

я образование
земельного
участка

12 технически й   пла н   объект а  
капитального строительства

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения или в случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи  предоставляется 
оригинал без возврата. 
При обращении через 
Портал электронная 
форма.

документ 
обязателен, если 
указанный 
документ (его 
копия или 
сведения, 
содержащиеся в 
нем) 
отсутствует в 
распоряжении 
органов 
государственной 
власти, органов 
местного 
самоуправления 
либо 
подведомственн
ых 
государственны
м органам или 
органам 
местного 
самоуправления 
организаций

подготавливаетс
я в соответствии 
с Федеральным 
законом от 13 
июля 2015 года 
№ 218-ФЗ "О 
государственной 
регистрации 
недвижимости"

13 ак т   приемк и   выполненны х   рабо т   п о  
сохранени ю   объект а   культурног о  
наследия

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи предоставляется 
копия без возврата.   При 
обращении через Портал 
электронная форма

обязателен предоставляется 
в случае 
проведения 
реставрации, 
консервации, 
ремонта объекта 
культурного 
наследия и его 
приспособления 
для 
современного 
использования;
предоставляется 
копия при 
направлении 
почтово
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й связью или
через Портал

14 разрешение на строительство При подачи заявления 
посредством личного 
обращения или в случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи  предоставляется 
оригинал без возврата. 
При обращении через 
Портал электронная 
форма.

не обязателен

15 заключени е   орган а   государственног о  
строительног о   надзор а   о   соответстви и  
построенног о ,   реконструированног о  
объект а   капитальног о   строительств а  
требования м   технически х   регламенто в  
и   проектно й   документаци и ,   в   то м  
 числ е   требования м   энергетическо й  
эффективност и   и   требования м  
оснащенност и   объект а   капитальног о  
строительств а   приборам и   учет а  
используемы х   энергетически х  
ресурсов

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи предоставляется 
копия без возврата.   При 
обращении через Портал 
электронная форма

не обязателен предоставляется 
в случае, если 
предусмотрено 
осуществление 
государственног
о строительного 
надзора

16 заключени е   уполномоченног о   н а  
осуществлени е   федеральног о  
государственног о   экологическог о  
надзор а   федеральног о   орган а  
исполнительной власти

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи предоставляется 
копия без возврата.   При 
обращении через Портал 
электронная форма

не обязателен предоставляется 
в случаях, 
предусмотренны
х частью 7 
статьи 54 Градо
строительного 
кодекса 
Российской 
Федерации

17 градостроительны й   пла н   земельног о  
участк а ,   представленны й   дл я  
 получени я   разрешени я   н а  
 строительств о ,   ил и   в   случа е  
строительств а ,   реконструкци и  
линейног о   объект а   проек т   планировк и  
территори и   и   проек т   межевани я  
территории

При подачи заявления 
посредством личного 
обращения оригинал 
предоставляется для 
просмотра, копия 
предоставляется без 
возврата.   В случае 
подачи заявления 
посредством почтовой 
связи предоставляется 
копия без возврата.   При 
обращении через Портал 
электронная форма

не обязателен за исключением 
случаев, при 
которых для 
строительства, 
реконструкции 
линейного 
объекта не 
требуется 
подготовка 
документации 
по планировке 
территории

18 проект планировки территории При подачи заявления 
посредство

не обязателен в случае выдачи 
разрешени
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м личного обращения
оригинал
предоставляется для
просмотра, копия
предоставляется без
возврата.  В случае
подачи заявления
посредством почтовой
связи предоставляется
копия без возврата. При
обращении через Портал
электронная форма.

я на ввод в
эксплуатацию
линейного
объекта, для
размещения
которого не
требуется
образование
земельного
участка



Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
выдаче разрешения на ввод объектов капитального

строительства в эксплуатацию, расположенных
на территории двух и более поселений, а также

на межселенных территориях на территории
 муниципального образования « Томский район»

          

Форма заявления
для предоставления муниципальной услуги по

выдаче разрешения на ввод объектов капитального
строительства в эксплуатацию, расположенных на территории двух и более поселений, 

а также на межселенных территориях на территории
муниципального образования « Томский район»

                                                В комитет архитектуры и  территориального развития

     Заявление на получение разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию

Застройщик ________________________________________________________________
             (Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического
                      лица, почтовый адрес, телефон, наименование
___________________________________________________________________________
                     юридического лица, телефон, факс)
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта ____________________
___________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)

                       Сведения о земельном участке

Адрес земельного участка __________________________________________________
                            (город, район, улица, дом, кадастровый номер)

1. Правоустанавливающий документ на
земельный участок            ______________________________________________
                                (наименование документа, N, дата выдачи)
___________________________________________________________________________
2. Градостроительный план земельного участка N
                        _____________ _____________
3. Разрешение на строительство:
___________________________________________________________________________
                             (№, дата выдачи)
4. Реквизиты проекта планировки территории и проекта
межевания  территории  (в  случае  строительства,  реконструкции  линейного
объекта) _________ от __________
    5.  Заключение  органа государственного строительного надзора (в случае
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если  предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о
соответствии   построенного,   реконструированного   объекта   капитального
строительства требованиям технических регламентов и проектной документации,
в   том   числе  требованиям  энергетической  эффективности  и  требованиям
оснащенности объекта капитального строительства приборам учета используемых
энергетических ресурсов)
___________________________________________________________________________
                             (N, дата выдачи)
___________________________________________________________________________

7.  Заключение  федерального  государственного  экологического  контроля (в
случаях,  предусмотренных  частью  7  статьи  54 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)
___________________________________________________________________________
                             (N, дата выдачи)

Перечень документов, прилагаемых в порядке, предусмотренном приложением 3 к
                  настоящему административному регламенту

1) Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного
объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные
представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей
инженерно-технического обеспечения (при их наличии):
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по электроснабжению
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по водоснабжению и канализации
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по теплоснабжению
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по телевидению
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по радиофикации
от _________ N ____ по ТУ от ________ N ____ по телефонизации
2) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора)
___________________________________________________________________________
                             (N, дата выдачи)
3) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного
объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и
подписанный лицом, осуществляющим строительство
___________________________________________________________________________
                             (N, дата выдачи)
4) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного,
реконструированного объекта капитального строительства проектной
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и
требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета
используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим
строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции
на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль,
в  случае  осуществления  строительного контроля на основании договора), за
исключением  случаев  осуществления  строительства,  реконструкции объектов
индивидуального жилищного строительства)
___________________________________________________________________________
                             (дата выдачи, N)
5) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного
объекта капитального строительства, расположение сетей
инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
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строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев
строительства, реконструкции линейного объекта
___________________________________________________________________________
6) Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда
в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством
Российской Федерации об обязательном страховании гражданской
ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате
аварии на опасном объекте
___________________________________________________________________________
7) Правоустанавливающий документ на земельный участок
___________________________________________________________________________
8) Технический план объекта капитального строительства
___________________________________________________________________________
9) Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия
(в  случае проведения реставрации, консервации, ремонта объекта культурного
наследия и его приспособления для современного использования)
___________________________________________________________________________
10) Разрешение на строительство
___________________________________________________________________________
11) Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии
построенного,   реконструированного   объекта   капитального  строительства
требованиям  технических  регламентов и проектной документации, в том числе
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта
капитального  строительства  приборами  учета  используемых  энергетических
ресурсов
___________________________________________________________________________
12) Заключение федерального государственного экологического надзора
___________________________________________________________________________
13)  Градостроительный  план земельного участка или в случае строительства,
реконструкции  линейного  объекта  проект  планировки  территории и проекта
межевания территории
___________________________________________________________________________

Застройщик ______________________________ _________________________________
           (подпись, Ф.И.О. (последнее -   должность (подпись, дата подачи
             при наличии), представителя              заявления)
                      юр. лица)

                            М.П. (при наличии)
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Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по
выдаче разрешения на ввод объектов капитального

строительства в эксплуатацию, расположенных
на территории двух и более поселений, а также

на межселенных территориях на территории
 муниципального образования « Томский район

БЛОК-СХЕМА
административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по 

выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, 
расположенных на территории двух и более поселений, а также на межселенных

территориях на территории муниципального образования « Томский район

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│      Прием и регистрация документов, представленных заявителем для      │
│          предоставления муниципальной услуги, - 1 рабочий день          │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    v
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в │
│       государственных органах, органах местного самоуправления и        │
│       подведомственных государственным органам и органам местного       │
│ самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные │
│  документы, в рамках межведомственного информационного взаимодействия,  │
│  уведомление о дате и времени проведения осмотра объекта капитального   │
│    строительства полномочных представителей общественных объединений    │
│                       инвалидов - 1 рабочий день                        │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    v
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод  │
│        или об отказе в выдаче разрешения на ввод - 3 рабочих дня        │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    v
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│   Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги   │
│                        заявителю - 2 рабочих дня                        │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Общий срок предоставления муниципальной услуги - 7 рабочих дней.
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Лист согласования

к постановлению Администрации Томского района
«Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов капитального 
строительства в эксплуатацию, расположенных на  территории двух и более 

поселений, а также на межселенных территориях на территории
муниципального образования «Томский район»

» от «___»__________20__г. №______

Ф.И.О. *
должность Виза

Дата 
поступления

на 
согласование

Дата
исполнени

я

Примечан
ие

1 2 3 4 5
В.Р. Литосова –

Главный специалист – 
юрисконсульт
Управления 

территориального 
развития

А.С. Крутов-
Председатель комитета 

архитектуры и 
территориального 

развития
Д.К. Празукин –

Первый заместитель 
Главы Томского района 

– начальник
Управления 

территориального 
развития
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Т.А. Хабарова
Начальник 

организационно-
правового  отдела

* Замечания по проекту постановления прилагаются в письменном виде, о чем 
делается запись в графе «примечание»
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Список
на рассылку документов

к постановлению Администрации Томского района
«Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на
территории двух и более поселений, а также на межселенных территориях на территории

муниципального образования «Томский район»
от «___»__________20__г. №______

Разослать:

Д.К. Празукин
Первый заместитель Главы Томского района –
начальник Управления территориального
развития                          1 экз.

А.С.Крутов
Председатель
комитета архитектуры и
территориального развития                                                                                    1 экз.

Управление Делами ( Н.К. Блинова)                                                                     1 экз.

Томское предместье (Л.Н. Лаврова)                                                                      1 экз.

Консультант Плюс                                                                                                   1 экз.

Дата_____________________________________________________________

Разослано: (подпись)_______________________________________________


